Акт фактической передачи печатного тиража
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Событие передачи
Акт [Номер акта и момент передачи тиража].
[Передающий, получающий и фактические участники].
Основание: [Заказ, спецификация и идентификация продукции]. Ожидание по документам: [Ожидаемое по основанию количество].
Места и источники количества
[Предъявленные места и фактически полученное количество].
Число с маркировки или упаковочного листа сохраняется с указанием источника. Оно не выдаётся за независимый пересчёт содержимого закрытого места.
Осмотр экземпляров
[Способ проверки и ограничения доступности].
[Проверенные годные, повреждённые и непроверенные экземпляры].
[Фотографии, маркировки и источники чисел].
Непроверенная часть учитывается отдельной категорией. Фраза об отсутствии выявленных замечаний относится только к указанным предметам и способу проверки.
Получение и хранение
[Физическое получение и раздельное размещение].
Подпись о физическом получении не расширяет объём фактически выполненной проверки. После вскрытия закрытого места составляют датированное дополнение с тем же обозначением партии.
Открытые вопросы и позиции
[Расхождение с заказом и открытые проверки].
[Позиции участников и следующий шаг].
Акт сам по себе не определяет причину повреждения, ответственность стороны или сумму компенсации. Действие по спорной и недопредъявленной части подтверждается отдельно.
Подтверждение записи
Передал: ФИО, роль __________________, подпись __________. Получил: ФИО, роль __________________, подпись __________.
Участники сохраняют одинаковую запись и приложения. При отсутствии участника или подписи отмечают этот факт, не подписываясь от его имени.
