	
Название подразделения


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	.	.202__   №	
	
И.о. директора по персоналу 
А.Г. Лесному

	
О совмещении должностей

Уважаемый Александр Георгиевич!

В связи с необходимостью поручения дополнительной работы наряду с работой, определенной трудовым договором, прошу оформить совмещение должностей со следующими условиями: 
	ФИО работника
	

	Должность
	

	Подразделение (наименование, шифр)
	

	Совмещаемая должность
	

	Подразделение совмещаемой должности (наименование, шифр)
	

	Период совмещения должностей
	с «__» ____ 20__г. по «___» _____ 20__г.

	Размер ежемесячной доплаты
	

	ИФ
	

	ФСС
	

	Подразделение-плательщик
	



(должность) 	(ФИО)

Исполнитель:








	
	Образец заполнения

	
	

	
Название подразделения


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	.	.202__   №	
	
И.о. директора по персоналу 
А.Г. Лесному

	
О совмещении должностей

Уважаемый Александр Георгиевич!

В связи с необходимостью поручения дополнительной работы наряду с работой, определенной трудовым договором, прошу оформить совмещение должностей со следующими условиями: 
	ФИО работника
	Иванов Иван Иванович

	Должность
	Менеджер

	Подразделение (наименование, шифр)
	Институт образования (05.64)

	Совмещаемая должность
	Преподаватель

	Подразделение совмещаемой должности (наименование, шифр)
	Факультет социальных наук (02.27)

	Период совмещения должностей
	с «01» октября 2026г. по «31» декабря 2026г.

	Размер ежемесячной доплаты
	10 000 руб.

	ИФ
	25020ЦБД

	[bookmark: _GoBack]ФСС
	4325

	Подразделение-плательщик
	Факультет социальных наук (02.27)



(должность) 	(ФИО)

Исполнитель:






