Контент-план редакционных публикаций
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
1. Границы календаря
[Период, редакция и момент среза].
[Издание, каналы и границы плана].
2. Читатель, цель и слот
[Читательская задача и цель каждого материала].
[Календарь: ID, тема, канал, версия и план выхода].
3. Владельцы и необходимые входы
[Автор, проверяющий и выпускающий по ID].
[Необходимые входы и сроки их проверки].
4. Готовность и состоявшийся выпуск
[Текущая готовность и условие допуска к выпуску].
[Фактический выход: время, версия и подтверждение].
Плановая дата, готовность файла и фактическое появление публикации — отдельные сведения. Неизвестный факт не заполняют плановым временем.
5. Контроль и изменения
[Следующий контроль и решение при задержке].
[Изменения слотов и история редакций].
Для подробного задания по одному материалу используйте отдельный документ по необходимости. Этот календарь не устанавливает обязательный состав сопроводительных документов.
