Лист проверки презентации перед показом в зале
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Что проверяется фактически
Файл, редакция и связь с докладом: [Файл, редакция и связь с докладом].
Этот лист относится к конкретной наблюдаемой пробе презентации, а не к плану содержания выступления. Он не является техническим допуском оборудования, подтверждением научной достоверности или разрешением на распространение чужих материалов. Успешное открытие файла не означает готовности всего выступления.
Условия на площадке
Устройство, экран и условия пробы: [Устройство, экран и условия пробы].
Проверяющий смотрит со значимого места в зале при близком к рабочему освещении. Читаемость на личном ноутбуке докладчика не означает проверку на экране для аудитории. Если точка наблюдения или освещение изменились, это указывается отдельно; перенос прежнего положительного статуса на новые условия без пробы не выполняется.
Последовательность просмотра
Критерии и границы просмотра: [Критерии и границы просмотра].
Проходят каждый слайд по порядку, включая последние страницы, примечания и резервные материалы, которые могут быть показаны. Номер и заголовок помогают найти дефект без неясного слова «там». Подписи графиков, единицы, легенды и различимость цветовых состояний проверяются отдельно от крупного заголовка; узнаваемость изображения не доказывает чтение мелких данных.
Реальные наблюдения
Наблюдения по слайдам и медиа: [Наблюдения по слайдам и медиа].
Результат записывается наблюдаемым признаком и в данных условиях, без утверждения о годности для любой аудитории. Если медиа или нужной сети в пробе не было, пишут «не проверено», а не «работает». Файл с видео проверяют от начала до конца нужного фрагмента со звуком и используемыми переходами; отсутствие чёрного экрана в первой секунде недостаточно.
Исправление и повтор
Замечание, исправление и ответственный: [Замечание, исправление и ответственный]. Повторная проба и фактический итог: [Повторная проба и фактический итог].
Исправление получает отдельную версию. После замены шрифта, пропорций или экспорта повторяют полный просмотр: локальное улучшение одной подписи может изменить переносы на других страницах. Отметка автора «исправлено» сохраняется отдельно от результата повторной пробы на площадке; неизвестный результат остаётся открытым до наблюдения.
Передача готового для этой пробы файла
Открытые ограничения и передача версии: [Открытые ограничения и передача версии].
Координатор получает точное имя проверенной версии и ограничения, а прежняя копия не остаётся рядом как равноправный вариант случайного запуска. Итог не подменяет проверку прав, истинности данных, доступности для всех пользователей и соответствия договорам. Проверил __________________; условия и время __________________; принял для показа указанную версию __________________.
