
Лист согласования макета

Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.

Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.

Участники и основание

Лист согласования макета № [Номер листа согласования] от [Дата согласования
макета].

Заказчик и согласующее лицо: [Заказчик и согласующее лицо]. Исполнитель:
[Исполнитель макета].

Основание и цель: [Основание и назначение макета].

Идентификация редакции

[Файл, версия и идентификаторы].

Параметры и состав: [Параметры и состав макета].

Согласование относится к сохранённой редакции указанного файла. Другая версия,
даже с тем же названием, требует однозначной идентификации; ссылка на папку без
перечня редакцию не определяет.

Проверенные элементы

[Что проверено и кем].

Участники указывают фактически проверенные элементы: текст, изображения,
количество страниц, размеры либо отдельные технические параметры. Проверка
открытия файла не равнозначна проверке всех его сведений и пригодности к
конкретному производству.

Решение по макету

[Итог и разрешённое следующее действие].

Условия и оставшиеся вопросы: [Условия, замечания и непроверенные вопросы].

Если согласование условное, требуемые изменения и момент повторной проверки
описываются явно. Замечания не исчезают из записи после передачи нового файла;
новая редакция связывается с исходным решением.

Сохранение и изменения

Приложения: [Приложения и согласованная копия].

Стороны сохраняют одинаковый файл и лист согласования. При замене текста,
изображения, размера или другого согласованного параметра фиксируются изменённые
позиции и новая версия.

Этот лист не описывает объём прав на изображения, тексты или исходники. Такие
условия, а также ответственность за исходные сведения проверяются по отдельным
договорённостям.
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Подписи

Согласующее лицо подтверждает решение только в обозначенных пределах, без
автоматического расширения на другие форматы, тиражи и способы использования.

От заказчика: ФИО, роль __________________, подпись __________.

От исполнителя: ФИО, роль __________________, подпись __________.
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