Письмо о возврате ошибочного платежа
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Обращение к получателю
Исх. № [Номер письма о возврате] от [Дата обращения о возврате].
Кому: [Получатель ошибочного платежа]. От: [Плательщик и заявитель возврата].
Платёж и ошибка
Просим сверить поступление: [Номер, дата, сумма и назначение платежа].
Обстоятельства по данным плательщика: [Причина ошибки и основание сверки].
Просьба о возврате
Просим вернуть [Сумма, запрашиваемая к возврату] после проверки приведённых обстоятельств.
Реквизиты возврата: [Проверенные реквизиты возврата плательщику].
При расхождении ваших данных с приложенным расчётом просим сообщить конкретное основание и сумму расхождения для сверки.
Проверка и ответ
[Желаемый срок ответа и контакт сверки].
Просим сообщить дату, сумму и номер выполненного возвратного платежа. Платёж на счёт иного лица без отдельного согласования не запрашивается.
Подтверждения и подпись
Приложения: [Подтверждения перевода и расчёта].
[Подписант и полномочия на обращение]. Подпись __________________ /__________________/
