Протокол необязательного рабочего голосования
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Характер выбора
Встреча, вопрос и предел результата: [Встреча, вопрос и предел результата].
Протокол описывает консультативное мнение и не устанавливает обязательного решения, юридического кворума либо права действовать от имени организации. Для корпоративного, жилищного, конкурсного или иного регулируемого голосования применяется соответствующая процедура, а этот рабочий образец не используется.
Кто и о чём отвечал
Приглашённые к выбору и доступ к ответу: [Приглашённые к выбору и доступ к ответу]. Варианты и формулировка вопроса: [Варианты и формулировка вопроса].
Формулировка вопроса и набор вариантов сохраняются в том виде, который был показан до ответа. После сбора нельзя незаметно объединить два варианта или изменить смысл лидирующего. Свободный комментарий отделяют от голоса: согласие написать мнение не означает выбора за автора.
Правила и окно
Правила до начала подсчёта: [Правила до начала подсчёта]. Окно и условия проведения: [Окно и условия проведения].
Порядок обработки нескольких отметок, пустого ответа и ничьей объявляется заранее. Нельзя менять эти правила после получения неудобного результата. При неименной выдаче организатор честно отмечает предел контроля повторов; наличие одного бланка в руках не доказывает полной независимости всех ответов.
Подсчёт и проверка суммы
Наблюдаемые итоги и сверка: [Наблюдаемые итоги и сверка].
Полученные ответы, действительные отметки за варианты, воздержавшиеся, недействительные и не участвовавшие считаются раздельно. Сумма категорий должна соответствовать полученным бланкам, а не числу приглашённых. Если арифметика не сходится, результат остаётся неподтверждённым до пересчёта; недостающие голоса не добавляются пропорционально.
Замечания и наблюдаемая выборка
Замечания и предел надёжности: [Замечания и предел надёжности].
Лидирующее число, большинство всех приглашённых и большинство действительных ответов — разные утверждения. По небольшой добровольной группе нельзя делать вывод о предпочтениях всех клиентов или жителей. Неучастие и воздержание не приписываются лидеру; причины отсутствия ответа не додумываются.
Результат и следующий шаг
Вывод и последующее решение: [Вывод и последующее решение].
Запись итогов отделяется от решения организатора о дальнейших действиях. Если решение отличается от мнения группы, его объясняют отдельно, а не исправляют подсчёт. Для повторного опроса создаётся новая версия с новой совокупностью ответов. Считал __________________; независимо пересчитал __________________; дата и время объявления __________________; замечания после сверки __________________.
