
Внутренний реестр движения возвращаемых товаров

Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.

Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.

Границы внутреннего реестра

[Номер реестра и момент контрольного среза].

[Охват случаев и ответственные за движение].

Запись случая или физический приём на хранение не означает признания требования,
причины повреждения либо обязанности вернуть деньги. Решение по обращению
ведётся отдельно от движения вещей.

Случаи и заявка контрагента

[Код случая, контрагент и исходная партия].

[Заявленный возврат и основание обращения].

Запрос сохраняется с первоначальным количеством и основанием. Изменённое письмо
добавляется событием того же случая, не переписывая первоначальное требование.

Поступление и хранение

[Реально поступившее и ещё не поступившее].

[Маркировка и изолированное размещение].

Количество в письме не подставляется в колонку фактического поступления.
Неподтверждённый вход обозначается неизвестным до сверки, а непроверенный товар
не смешивается с проверенным без отдельного решения.

Проверка и движение

[Результат осмотра и непроверенная часть].

[Фактические последующие перемещения и документы].

Один предмет относится к одной текущей категории физического остатка. Повторное
перемещение не создаёт новую поступившую единицу, а отметка «осмотрено» не
подтверждает устранение дефекта.

Решение и незавершённая часть

[Рабочие решения и финансовые вопросы отдельно].

[Открытый физический остаток и заявленная неполученная часть].

Открытые вещи, ещё не поступившая часть заявки и нерешённые финансовые вопросы
учитываются раздельно. Их нельзя складывать в единый остаток без указания смысла и
единицы.
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Контроль и подтверждение записей

[Следующий контроль и сохранение истории].

Ведущий реестр: ФИО __________________, дата __________. Ответственный за физическое
движение: ФИО __________________, запись __________.

Закрытие движения подтверждается последним документом о размещении или
передаче; закрытие требования и расчётов требует собственного основания. История
промежуточного хранения сохраняется.
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