Реестр замечаний к результату услуги
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Участники и основание
Реестр замечаний № [Номер реестра замечаний]. Дата редакции: [Дата редакции реестра].
Проверяющий от заказчика: [Заказчик и проверяющий результат]. Контакт от исполнителя: [Исполнитель и контакт по исправлениям].
Основание и этап: [Договор, задание и проверяемый этап].
Результат, который проверяется
[Версия результата и комплект проверки].
Замечания относятся только к указанной версии и комплекту. Для другой редакции сохраняется ссылка на новую передачу; состав не восстанавливается по изменяемой папке без перечня.
Перечень замечаний
[Замечания: обозначение, место, факт и критерий].
Каждое замечание получает постоянное обозначение, место обнаружения, наблюдаемый факт и ссылку на согласованный критерий, если он есть. Предположение о причине отдельно помечается и не записывается как подтверждённый дефект.
Действия и границы согласования
[Согласованные действия, ответственные и сроки].
Разногласия и новые пожелания: [Разногласия и запросы за пределами задания].
Если для исправления нужны данные заказчика, отдельно фиксируются их состав и срок. Предложение расширить задание не считается согласованным объёмом только потому, что включено в реестр.
Повторная проверка и история
[Повторная проверка по обозначениям замечаний].
После повторной передачи по каждому обозначению записываются проверенная версия, дата, фактический итог и оставшиеся вопросы. Исходное замечание не удаляется при закрытии.
Статус «передано на проверку» отличается от «проверено и закрыто». При расхождении оценок сохраняется конкретное описание позиций сторон.
Приложения и согласование
Материалы: [Доказательные материалы и приложения].
Реестр помогает согласовать исправления. Итоговая приёмка, оплата и изменения договора определяются отдельными документами и фактическими договорённостями сторон.
Заказчик: ФИО __________________, подпись __________. Исполнитель: ФИО __________________, подпись __________.
