Уведомление работника о досрочном отказе от совмещения должностей
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Работодатель и работник
[Наименование работодателя]
[Адресат обращения]
Работник: [ФИО работника]; должность и подразделение: [Должность и подразделение работника].
Досрочный отказ
В соответствии со статьёй 60.2 Трудового кодекса РФ уведомляю о досрочном отказе от дополнительной работы в порядке совмещения должностей.
Поручение оформлено: [Документ о поручении совмещения]. Дополнительная должность и работа: [Совмещаемая должность и работа].
Дата прекращения совмещения
Первый день, с которого дополнительную работу выполнять не буду: [Первый день без дополнительной работы]. Основную работу по трудовому договору продолжаю выполнять.
Прошу оформить прекращение дополнительной работы и учесть дату её фактического прекращения при расчёте доплаты.
Дата и подпись работника
Дата уведомления: [Дата уведомления].
Подпись __________________ / [ФИО работника] /
