Заказ на изготовление вывески
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Регистрация заказа
Заказ на изготовление вывески № [Номер заказа] от [Дата заказа].
Заказчик и лицо для согласования: [Заказчик и согласующий представитель]. Изготовитель и ответственный менеджер: [Изготовитель и менеджер заказа].
Основание и актуальная редакция: [Основание и версия задания]. Заказ описывает производственное задание; условия расчётов и взаимодействия сверяются с указанным основанием.
Изделие и место использования
Предполагаемое размещение: [Место предполагаемого размещения].
Количество, конструкция и габариты: [Состав конструкции и размеры].
Перед началом уточняются единицы измерения, лицевая сторона и ориентация. Размер изображения на экране не служит размером изделия. При отсутствии подтверждённого замера место установки не считается обследованным этим заказом.
Внешний вид и содержание
Материалы и согласуемые образцы: [Материалы, цвет и образцы].
Макет, редакция и текст: [Макет и точный текст].
Согласование орфографии проводится по читаемому тексту, а цвета — по обозначенному образцу. Экранное отображение цвета не выдаётся за контрольный физический образец. При расхождении текстового листа и макета изготовление спорной части откладывается до уточнения.
Границы исполнения
Что включено в заказ и что требует отдельного решения: [Изготовление, доставка и исключения].
Способ крепления, доступ на объект и электроподключение не домысливаются из адреса размещения. Обнаруженные ограничения сообщаются заказчику для отдельного согласования объёма.
Любая предложенная замена материала или изменение размера сначала обозначается в новой редакции. Устное обсуждение не стирает ранее согласованное описание изделия.
Запуск и проверка готовности
Плановый срок, ссылка на цену и условия запуска: [Срок, цена и условие запуска].
Порядок проверки, перечень приложений: [Проверка готовности и приложения].
Менеджер передаёт в производство комплект с одной согласованной редакцией. При выдаче записываются фактически проверенные характеристики; проверка внешнего вида не подтверждает пригодность конструкции для конкретного фасада.
Подтверждение задания
Заказчик согласовал указанный комплект задания и перечисленные исключения. Изготовитель подтвердил получение читаемых исходных материалов и сообщил о недостающих данных.
От заказчика: ФИО __________________, подпись __________, дата __________.
От изготовителя: ФИО ________________, подпись __________, дата __________. Изменения после подписания фиксируются с номером редакции и перечнем изменённых позиций.
