
Запрос коммерческого предложения

Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.

Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.

Обращение

Запрос № [Номер запроса предложения] от [Дата запроса предложения].

Кому: [Адресат запроса предложения]. Отправитель: [Заказчик запроса и рабочий
контакт].

Просим подготовить коммерческое предложение для следующей задачи: [Задача и
место использования].

Предмет расчёта

[Позиции, объём и единицы сравнения].

[Характеристики и допустимость замены].

Условия для сопоставления

[Требуемая детализация цены и налогов].

[Запрашиваемые сроки и условия расчётов].

Если в расчёт не включено действие, необходимое для готовности комплекта к
использованию, просим указать исключение и известную стоимость отдельно.

Ответ и материалы

[Срок, формат и канал ответа].

Материалы для подготовки: [Исходные материалы запроса и редакции].

Запрос направляется для сбора и сравнения условий. Решение о заказе и оформление
отношений сообщаются отдельно после рассмотрения ответов.

Подпись

[Подписант запроса].

Подпись __________________ /__________________/
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