Запрос копии конкретного открытого локального акта школы
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Адресат и заявитель
[Школа и адресат].
От: [Заявитель и основание представительства]. Обучающийся: [Обучающийся и класс].
Дата обращения: [Дата обращения]. Канал ответа заявителю: [Канал ответа заявителю].
Предмет запроса
Прошу предоставить текст следующего открытого локального акта школы: [Название и искомая редакция акта]. Что не удалось найти самостоятельно: [Что не удалось найти самостоятельно]. Запрос касается конкретного нормативного документа, а не всей переписки и внутренних материалов, использованных при его подготовке.
Предпочтительный способ предоставления текста: [Предпочтительный способ предоставления текста]. Если название приведено неточно, прошу идентифицировать документ, регулирующий названный вопрос, и сообщить его действующее на указанную дату наименование. Отсутствующие номер и дату я не подставляю предположительно.
Редакция и полнота
Для правильного понимания правил прошу указать дату и номер утверждения, а также сведения о применяемой редакции. Если изменения оформлены отдельными актами и не включены в основной текст, прошу предоставить их открытые тексты либо ссылки, позволяющие прочитать применяемое правило целиком.
Прошу включить приложения, которые являются частью запрашиваемого акта и определяют порядок проведения контроля. Не прошу выдавать заполненные индивидуальные ведомости, работы учеников, результаты отдельных детей или персональные сведения работников, случайно включённые в иной файл.
Если на сайте опубликовано несколько редакций без ясной отметки об актуальности, прошу уточнить, какая из них применяется к указанной дате. Само наличие старого файла в поисковой выдаче не означает, что именно он продолжает действовать или распространяется на класс ребёнка.
Доступ и форма результата
Рабочая ссылка на полный читаемый текст открытого акта позволит решить мой вопрос без личного посещения. Прошу по возможности направить адрес самого файла или точный путь к нему, а не только адрес главной страницы, на которой невозможно однозначно выбрать нужную редакцию.
Я не требую удостоверять произвольную распечатку как нотариальную копию и не объявляю свою просьбу безусловным правом на любой вид заверения. Если для бумажной выдачи действует отдельный порядок, прошу сообщить, какие действия доступны заявителю и куда обратиться.
Если часть запрошенного материала содержит сведения ограниченного доступа, прошу рассмотреть предоставление открытого текста или допустимой части и объяснить границу ограничения. Общий запрос локального акта не означает разрешение распространить чужие персональные сведения.
Дальнейшее использование
Копия нужна для самостоятельного ознакомления с правилом и подготовки вопросов школе. Этот запрос не содержит жалобы на конкретную отметку, требования пересмотра результатов аттестации или согласия с любым содержанием полученного акта. Такие вопросы при необходимости ставятся отдельно.
Прошу сообщить результат по указанному каналу. При отсутствии документа с приведённым названием прошу назвать документ, которым регулируется вопрос, либо сообщить об отсутствии такого акта. Вывод о нарушении только из первоначально неоткрывающейся ссылки я заранее не делаю.
Подпись заявителя
Подпись совершеннолетнего заявителя __________________
Расшифровка подписи __________________
