Заявление о выдаче справки о текущем обучении в школе
Пустой бланк — поля для заполнения обозначены в квадратных скобках.
Авторский проект образца. Адаптируйте условия и проверьте применимость перед использованием.
Адресат и заявитель
[Школа и адресат].
От: [Заявитель и основание представительства]. Обучающийся: [Обучающийся и класс].
Дата обращения: [Дата обращения]. Канал ответа заявителю: [Канал ответа заявителю].
Запрашиваемое подтверждение
Прошу выдать справку, подтверждающую, что указанный ребёнок в настоящее время обучается в вашей школе. Куда нужна справка и цель: [Куда нужна справка и цель]. Запрашиваемые сведения справки: [Запрашиваемые сведения справки]. Прошу проверить их по актуальным школьным записям на дату оформления.
Желаемые количество и получение: [Желаемые количество и получение]. Обозначенная дата является пожеланием для планирования, а не установленным мной обязательным сроком выдачи. Если подготовить документ к ней невозможно, прошу сообщить доступный порядок и предполагаемую дату получения.
Содержание и объём сведений
Прошу указать факт обучения на дату выдачи, не приписывая школе подтверждение будущего посещения или завершения учебного года. Нужен документ о текущем статусе; составление выписки оценок, характеристики поведения и прогноза итоговой аттестации не запрашивается.
Если для внешнего получателя необходимо иное точное название справки или дополнительное поле, прошу сообщить об этом до оформления. Готова представить требования получателя, если они имеются. Его пожелания не должны автоматически превращаться в утверждение школы о фактах вне её учёта.
Прошу использовать установленный школой порядок оформления справок. Настоящее заявление не задаёт официальный макет справки, должность подписанта, номер исходящего документа или способ заверения: эти реквизиты оформляет уполномоченный работник школы.
Разграничение документов
Я прошу подтверждение продолжающегося обучения, а не справку об обучении или периоде обучения в связи с освоением части программы либо отчислением. Прошу не оформлять прекращение образовательных отношений на основании этого заявления и не изымать документы из личного дела.
Справка нужна для названной цели предъявления; прошу не добавлять паспортные сведения родителя, адрес ребёнка, данные о здоровье и иные сведения, не необходимые для такого подтверждения. Если без дополнительного сведения выдача невозможна, прошу сначала назвать его и основание запроса.
Сам факт обучения не подтверждает автоматически право на оплату, льготу, зачисление в стороннюю организацию или освобождение от иных требований. Проверку условий внешнего получателя заявитель выполняет отдельно; школа удостоверяет лишь имеющиеся у неё факты.
Получение результата
Прошу уведомить о готовности по указанному каналу, не размещая справку в общем родительском чате. При получении готова подтвердить личность и представительство установленным способом. Выдачу иному лицу этим обращением не поручаю.
При невозможности выдать запрошенный документ прошу сообщить, какие сведения школа может подтвердить и что необходимо уточнить. Подача заявления не означает, что справка уже изготовлена; факт и дата получения фиксируются после реальной выдачи, а не заранее.
Подпись заявителя
Подпись совершеннолетнего заявителя __________________
Расшифровка подписи __________________
